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Beiblatt für Rechnungsstellung 
 

Rechnungen im Zuge des Neubaus Kita Karlstraße 
 

- Der Rechnungsversand kann ausschließlich digital erfolgen. 
- Bei Einreichen der Rechnungen per E-Mail sind folgende Adressaten anzuschreiben:  

 
Hauptempfänger:  
 

▪ rechnungsstelle@erkrath.de 
▪ kitakarl@mrrarchitekten.de (Hochbau) 
▪ kiep@kiep-braun.de (TGA Gewerke) 
▪ jo.schulze@pslandschaft.de (Außenanlagen) 

 
 

In CC:  
▪ Kita-Karlstrasse@erkrath.de 

 
- Als Beginn der Zahlungsfrist, wird das Eingangsdatum der E-Mail herangezogen mit der die Rechnung 

übersendet wird.  
- Sämtliche Anforderungen und Regelungen zur Rechnungsstellung entsprechend VOB und dem mit 

dem Bauherrn geschlossenen Vertrag bleiben davon unberührt. 
- Notwendige Bestandteile einer Rechnung 

o Den vollständigen Namen und Anschrift des leistenden Unternehmens 
o Den vollständigen Namen und Anschrift des Leistungsempfängers – immer Fachbereich 

benennen: 
▪ Stadt Erkrath 

Fachbereich 65-N 
Frau Daniela Günzel 
Bahnstraße 16 
40699 Erkrath 
 

o Die dem leistenden Unternehmer vom Finanzamt erteilte Steuernummer oder die ihm vom 
Bundeszentralamt für Steuern erteilte Umsatzsteuer-Identifikationsnummer 

o Rechnungsnummer 
o Auftragsnummer der Vergabestelle (vgl. beiliegendes Auftragsschreiben) 
o Die Menge und Art (handelsübliche Bezeichnung) der gelieferten Gegenstände oder den 

Umfang und die Art der sonstigen Leistung 
o Das Entgelt für die Lieferung/Leistung in Netto 
o Der auf das Nettoentgelt entfallende Umsatzsteuersatz 
o Der auf das Nettoentgelt entfallende Umsatzsteuerbetrag, ggf. Steuerbefreiung, Skonto oder 

Rabatt. 
o Bank Identifier Code (BIC). 
o International Bank Account Number (IBAN) 

 
 

- Rechnungsaufstellung: 
Die Rechnungs- und Aufmaßaufstellung erfolgt gemäß der Aufstellung des Leistungsverzeichnisses. 
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Rechnungen für Wartungsleistung 
 
- Bei Einreichen der Rechnungen per E-Mail sind folgende Adressaten anzuschreiben:  

▪ rechnungsstelle@erkrath.de 
 

- Wie oben, aber Ansprechpartner/Adressat anders: 
o Den vollständigen Namen und Anschrift des Leistungsempfängers – immer Fachbereich 

benennen: 
 

▪ Stadt Erkrath 
Fachbereich 65-B 
Bahnstraße 16 
40699 Erkrath 
 

- Rechnungsaufstellung: 
Gemäß der jeweils erbrachten Wartungsleistung 

 
Allgemeine Infos  

 
- Ansprechpartner bei der Stadt Erkrath, Fachbereich 20, Rechnungseingangsstelle 

 
o Herr André Geßer Tel 0211 2407 2108 
o Frau Stefanie Pelikan Tel 0211 2407 2007 
o Frau Fatma Orhan Tel 0211 2407 2013 
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